UY BAN BAU CU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA CON TIEN Poc lip - Ty do - Hanh phiic
Sé: 03 /QDb-UBBC Cén Tién, ngay Oé-rhcing 12 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lam viéc ciia Uy ban biu civ dai biéu
H§i dong nhan dan xa Cdn Tién, nhiém ky 2026 - 2031

UY BAN BAU CU XA CON TIEN

Can cit Ludt Bau cir dai biéu Quoc héi va dai biéu Hoi dong nhén dan sé
85/2015/QH 13 ngay 25/6/2015; Ludt sia dsi, bo sung mot SO diéu ciia Ludt Bau
ci dai bieu Quoc héi va dai biéu Hoi dong nhéan dan sé 83/2025/QH15 ngay
24/6/2025;

Can cir Nghi quyer $6 1 99/2025/QH15 ngay 21/5/2025 cua Quoc héi vé viée
rut ngan nhiém ky Quéc héi khda XV va Hoi déng nhén dén cde cap nhiém ky 2021
- 2026; Ngay bau cir dai biéu Quéc hoi khéa XVI va dai bidu Hoi dong nhan dan
cdc cdp nhiém ky 2026 - 2031;

Can cir Quyét dinh s6 1 054/Ob-UBND ngay 10/11/2025 cua UBND xd Cén
Tién vé viée thanh lap Uy ban bdu cir dai biéu Hoi déng nhdn dén xa Cén Tién,
nhiém ky 2026 - 2031,

Theo dé nghi ciia Phong Véin hod - Xé héi, co quan Thuiong true ciia Uy ban
bau cit xd.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché lam viéc ctia Uy ban biu
cur dai bleu Hoi dong nhan dan xa Con Tién, nhiém ky 2026 - 2031 (sau day goi
téit 1o Uy ban bau cir).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tix ngay ky.

Thanh vién Uy ban biu cir x3, cac Tiéu ban, To giup viée, cac co quan,
don vi va c4 nhan ¢ lién quan theo trach nhiém t6 chirc trién khai thuc hién
theo quy dinh!

Noi nhan:

- Nhu Piéu 2;

- Uy ban béu cir tinh;

- S& N6i vu tinh;

- Thudng truc Pang uy x;

- Thuong truc HDND x3;

- UBND x4,

- Ban Thuong trye UB MTTQVN x3;
- Uy ban bau cir x3; A ;

- CZC Tiéu ban; Té gitp viéc; Tran Thi Oanh
- Trang thong tin dién tir x3;

- Luu: VT, UBBC.




UY BANBAUCU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA CON TIEN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE LAM VIEC
Ciia Uy ban biu civ dai biéu
H§i dong nhan din xi Con Tién, nhi¢ém ky 2026 - 2031
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6: OS/QD UBBC ngay 04/12/2025
ciia Uy ban bau cir xé@ Con Tién)

" Pidu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén tac hinh thtic 1am viéc; nhiém vu, quyén han,
trach nhiém va ché do bao cdo cua Uy ban bau cir x4 Cdn Tién.

Diéu 2. Nguyén tic, hinh thire Iam viéc caa Uy ban bau cir

1. Uy ban bau clr x4 lam viéc theo ché do tap thé, quyet dinh theo da sb. Céc
cudc hop dugc tién hanh khi cé it nhit hai phan ba tong 50 thanh vién tham dy;
céc quyét dinh dugc thong qua khi c6 qud nita téng sé thanh vién biéu quyét tan
thanh.

2. Uy ban bau ctt xa duge quyén trung tap can bg, cdng chire, vién chirc clia
cac co quan nha nudc, t6 chtic chinh tri - x& hoi, don vi su nghiép cong 1ap dé hd
trg cong tac t& chirc bau ci.

3. Uy ban béu cit x4 thanh 1ap céc Tiéu ban va T gitip viéc dé trién khai cac
nhiém vu phuc vu cdng tac bau ct.

4. Hinh thtrc 1am viéc ctia Uy ban bdu cir gdm hop truc tiép va ldy v kién
bang vin ban.

Piéu 3. Nhiém vy, quyen han clia Uy ban biu cir X

1. Chi dao viéc td chirc biu cur dai biéu Hoi dong nhén déan cac cip; kiém tra,
dén dde viée thi hanh phép luét vé bau cir dai biéu Hoi dong nhan dén;

2. Quan 1y, str dung va phan bd kinh phi t6 chirc biu ctr dai bidu Hoi dong nhan
dan x4;

3. Chi dao céng tac thdng tin, tuyén truyén va van dong bau cir tai dia phuong;

4. Chi dao thuc hign cong tdc bao dam an ninh, trat tu, an toan xa hoi trong
cudc bau cu;

5. An dinh va cong bé sb don vi bAu ct, danh sich cac don vi bu ctr va sé
lugng dai biéu duoc biu clia timg don vi bu ctr dai biéu Hoi dong nhan dan xa;

6. Nhin va xem xét h6 so cta ngudi duge td chirc, co quan, don vi, thén gidi
thiéu Gmg clr va clia ngudi tu ting ctr dai biéu Hai ddng nhén dan; glri hd so dén Ban
Thudng truc Uy ban MTTQ Viét Nam xa dé tién hanh hlep thuong theo quy dinh.

7. Lap va cong b danh séch chinh thic nhiing ngudi Gng cir dai biéu Héi ddng
nhan dan x4 theo timg don vi bau ctr; thuc hién x6a tén nguoi Ung ct ra khoi danh sich
chinh thirc theo quy dinh.

8. Nhan tai liéu, phiéu bAu ctr UBND x4 va phén b cho céc Ban biu cit cham
nhat 14 17 ngay trudc ngay bau ctr;

9. Nhén va kiém tra bién ban x4c dinh két qua bau cir & ting don vi bau ci;
14p bién ban téng két cude bau ctr dai biéu Hbi dong nhan dan x4,




10. Chi dao viéc bau ctr thém, biu cit lai dai biéu Hoi dong nhan dan x4 (néu co);

11. X4c nhan va cong bd két qua bau cir; x4c nhan tu cach cia nguoi tring
ctr dai biéu H6i dong nhan dén xa;

12. Trinh Hoi déng nhén dén xi khéa méi bo cdo tdng két cude bau cir va
két qua x4c nhan tu cach dai bleu Hoi dong nhan dan x4 duogc bau

13. Giai quyet khiéu nai, t6 cdo vé bau ctr do Ban biu cir, T4 bau ctr chuyen
dén; giai quyet khiéu nai, t6 cdo lién quan dén nguoi ung ctr va danh sich nguoi
tmg ctr dai biéu Hbi ddng nhén dan x& theo thAm quyén;

14. Ban giao céc bién ban tong két, hd so va tai liéu lién quan dn cudc bau
ctr dai biéu Hoi ddng nhan dan xi nhiém ky 2026 - 2031 cho Thuong truc Hoi
dong nhén déan xa khéa méi.

Dictu 4. Ché do hop

1. Uy ban bau ctr x@ hop theo chuong trinh, ké hoach lam viéc dé dénh gia
tién do, chi dao trién khai cong tac bau cir dai biéu Quéc hdi khéa X VI va dai biéu
Hbi ddng nhén dan céc cip nhiém ky 2026-2031.

2. Chu tich hoac Pho Chu tich Uy ban bau cir xa (dugc phén cdng/uy quyén)
tri€u tap cudc hop clia Uy ban bau cir. Cac cude hop duoc tién hanh theo quy dinh;
truong hop thanh vién vang mét phai béo cédo va dugc Chu tich Uy ban bau ctr xa
chip thuén. Can ¢t ndi dung cudc hop, Uy ban bau cir x4 moi thém dai dién cac co
quan, tb chirc c6 lién quan tham du. N6i dung cudc hop dugc ghi bién ban.

3. Tai liéu phuc vu cudc hop dugc gm dén thanh vién Uy ban bau cir xa chim
nhét 1a mot ngay trudc ngay hop (trur cudc hop dot xudt). Pbi véi cac tai lidu mat
dugc phat hanh, st dung theo quy dinh vé bao vé bi mét nha nuéc.

4. Chu tich, cac Phé Chu tich hoic Uy vién Uy ban biu cir xa c6 thé td chic
hc)p véi céc co quan, t6 chirc lién quan dé trxen khai nhiém vu hodc x 1y cac cong
viéc phét sinh trong pham vi, nhiém vu quyén han duoc giao.

5. Vén phong Pang uy, Van phong HDND va UBND x3, Uy ban MTTQ
Viét Nam x3 1a dau méi tiép nhan cac vin ban, tai liéu do Uy ban bau ctr giii t6i
lanh dao Pang iy, HDND, UBND, Uy ban MTTQ Viét Nam x4, dong thoi ph01
hop vai Phong Vin héa - X hoi dé chudn bi céc diéu kién phuc vu, t6 chic cac
cugc hop cua Uy ban béu cir xa.

Piéu 5. Xin y kién bang van ban

1. Ty ndi dung va yéu cau cdng viéc, Cha tich Uy ban bau ctr x& quyét dinh
viéc xin y kién céc thanh vién bing hinh thirc gul van ban.

2. Cac thanh vién nhén dugc vén ban xin y kién ¢6 trach nhiém nghién ctu,
phan hdi ding thoi han yéu cau.

Pic¢u 6. Ché db bso cio

1. Uy ban bau cir x4 thuc hién ché do bao co dinh ky, dot xuat vé tinh hinh
chuén bi, trién khai thyuc hién céng téc bau cir theo huéng dan, yéu céu ctia Uy ban
bau cir tinh, Ban Chi dao cong tac bau ctx Dang ty va cac co quan hitu quan.

2. Nhiing noi dung thudc thdm quyén theo quy ché lam viéc ctia Ban Chép
hanh Pang bd xa phai duogc bao cdo, xin y kién Ban Thuong vu va Thuong truc
Dang ty trudce khi thuc hién.

Diéu 7. Chi dao, diéu hanh hoat dong ciia cac Tiéu ban, T giup viéc cia
Uy ban bau cir xa :



1. Uy ban bau cit x4 thanh 1ap: Tiéu ban thuc hién cbng tac bido dam an ninh,
trat ty - an toan x& hoi (Cong an x4 tham muu); Tiéu ban thuc hién cong tac thong
tin, tuyén truyén v& biu cir (Trung tdm Dich vu tong hop phéi hop véi Phong Van
héa — X4 hoi tham muu); Tiéu ban thuc hién céng téc giai quyét khiéu nai, té cdo
vé bau cir (Van phong HDND&UBND tham muu) va T6 gitip viéc (Phong Van
héa - Xa hoi tham muu) dé gitip Uy ban biu cit xa thuc hién nhiém vu, quyén han
trong t6 chire biu cir dai biéu Qudc hoi khéa XVI va dai bidu Hoi ddng nhan dan
céc cap nhiém ky 2026-2031.

2. Uy ban bau cir x4 chi dao, diéu hanh hoat dong cla céc Tiéu ban va T
gitp vige. Céc bd phén ndy cé trach nhiém thuc hién ché 6 théng tin, bdo céo
theo yéu cau.

Diéu 8. Quy trinh xir Iy cong viée ctia Uy ban biu cir x

1. Chu tich, cac Phé Cha tich Uy ban bau ctr xa dugc str dung con dau cua
Uy ban bau ctt xa dé ky cdc van ban chi dao, didu hanh; Uy vién Uy ban bau cit
X, Truong phong Vian héa - X4 hoi dugc st dung con diu ctia Uy ban bau cir xa
dé ky céc van ban béo céo, hudng dan va céc vin ban khac vé cdng tic bau ctr
theo dung chirc nang, nhiém vu duoc glao; cac thanh vién khéc cua Uy ban bau
clr x4, céc Trudng Tiéu ban, Phé Trudng Tiéu ban duoge sir dung con ddu cua co
quan, don vi noi cong tac dé ky céc vin ban thudc linh vuc dugc giao.

2. Vé viée xt Iy vin ban dén

Vian ban dén lién quan dén cong tac bau ctr duge quan ly theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 30/2020/NBP-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phti vé céng tac vin thu
va cac quy dinh hién hanh; Vin phong HDND & UBND chiu trach nhiém tiép
nhan céc van ban dén cta Uy ban biu cir x4, thuc hién theo quy trinh nhu sau:

a) Pdi véi céc vin ban chung: Phong Vian héa - X4 hoi (Co quan thuong truc
Uy ban biu cir x3) trién khai hogc tham muu trién khai thuc hién theo quy dinh.

: b) Déi véi céc van ban lién quan dén chiic ning cia co quan/don vi: co quan
lién quan trién khai hogc tham muu trién khai thue hién theo quy dinh.

c) Cac van ban mat lién quan dén céng tac biu ctlr, cac co quan don vi tiép
nhan, khai thic sir dung theo ding quy dinh ctia phép luét v& bao vé bi mat nha
nudc.

3. V& viéc xir Iy vin ban di

a) Van phong HDND & UBND x4 Phéi hop véi Phong Vian héa - X3 hi
thuc hién mé sé vin thu dén, vin thu di (bao g("im ca s6 van thu bi mat nha nudce);
quan 1y con déu, phat hanh céc van ban ctia Uy ban bu cir xa.

b) Céc co quan, don vi ¢6 lién quan va cac Tidu ban, T6 gilip viée ctia Uy
ban bau cir x4 cén cit chirc nang, nhiém vu dugc giao tham muu xay dung du thao
cac vin ban lién quan dén cdng téc biu ct; trinh tu, thu tuc xay dung cé4c vin ban
thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cia
Chinh phii vé cong tac vin thu va cac quy dinh hién hanh.

Co quan, don vi c6 lién quan va cac Tiéu ban, T gitip viéc ctia Uy ban biu
cir x3 tham muu soan thao du théo vin ban theo quy dinh va trinh Chu tich, céc
Phé Chu tich Uy ban bau ctr x4 xem x€ét, ky ban hanh theo nhiém vu duoc phan
cdng (kém theo céc tai lidu, hd so c6 lién quan). :

Sau khi ky, chuyén Vin phong HDND & UBND xi déng déu UBND x3 v
Phong Vén héa - Xa hoi dong ddu UBBC, phat hanh theo quy dinh.




¢) Péi v6i cac vin ban chuyén moén do Phé Cha tich ky (theo linh vuc thudc
cic co quan, don vi noi cong tac) sau khi ban hanh phai gri v& Uy ban bau cir xa
01 ban dé téng hop chung (qua Phong VHXH).

d) Cac van ban mét hoac lién quan bi mét nha nudce phai tuén thu quy dinh
phép luét vé bao vé bi mét nha nudc.

4. Cong tac quan ly va luu trit hd so

a) Van phong HDND & UBND x4 phdi hop véi Phong Vin hoa - X4 hoi co
trach nhiém quén 1y, luu trit cdc vin ban tai liéu dugc giri dén cho Uy ban bau ctr
x4 va cdc van ban tai liéu do Uy ban bau ctr x& phét hanh (bao gbm ca tai liéu
mat).

b) Cac co quan, don vi ¢ lién quan khi thyc hién viéc soan thao, phat hanh
cling nhu tiép nhén, xtr 1y c4c vin ban c¢6 lién quan dén cong tac bau ctt, chiu trach
nhiém quan ly, luu trlr tai lidu theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 9. Mbi quan hé cong tic cia Uy ban b'm cir xa

1. Tham muu cho Pang ty trong cong tac trién khai, t6 chiic thuc hién nhiém
vu bau ctr thong nhét, xuyen subt, chat luong va hiéu qua trén dia ban xa.

2. Phéi hop véi Uy ban MTTQ Viét Nam xa trong viéc t6 chuc hiép thuong,
gi6i thiéu nguoi U'ng ctt, vin dong bau ctr, gidm sat viéc bau ct.

3. Phéi hop véi Thuong truc Hoi ddng nhén dan xi trong viéc du kién co
céu, thanh phan, sé luong ngudi duge gidi thidu Gng ctr dai biéu Hoi dong nhén
dan xa

4. Phbi hop véi Ban Xay dung Pang trong cong tac chuén bi nhan sy dai
biéu Hoi dong nhan dan xa nhiém ky 2026-2031.

5. Ph01 hop v6i UBKT Dang uy trong viée xur ly, giai quyet céc van d lién
quan dén khiéu nai, to céo, kién nghi, phan anh dbi véi cong tac bau cir & dia
phuong theo thim quyén.

6. Phéi hop vdi céc co quan, don vi lién quan va thon trong viéc trién khai
thuc hién céc nhiém vu vé bau cir theo thdm quyén.

Piéu 10. T6 chire thue hién

1. C4c thanh vién Uy ban bdu cir x, cac Tiéu ban, T6 gitp viéc, cde co quan,
don vi va cac cé nhan lién quan theo trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu ¢ phat sinh vudng mac, cac co quan, don
vi va cac ca nhan lién quan k1p thoi béo céo vé Uy ban bau cir xi (qua Phong Vin
hoa - Xa hoi) @& xem xét, stra ddi, bo sung cho pht hop.

Piéu 11. Hiéu luc thi hanh

Quy che nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va dugc ap dung trong sudt qué trinh
chuén bi, t chtic va tong két cudc bau cir dai bidu Qudc hoi khoa X VI va dai biéu
Hoi dong nhén dan x& Cén Tién, nhiém ky 2026-2031./.



